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はじめに 

大学とは研究と教育の機能を併せ持つものであるといわれています。 

   この２つの機能が十分に展開されるためには、図書館の活用が必要 

不可欠な条件になります。大学図書館は研究図書館機能と学習図書館 

機能の両者をあわせもっています。皆さんが大学での学習を進めるうえで、 

積極的かつ自発的な図書館利用をされるよう期待しています。 

   皆さんの大学生活を実りあるものにするためにも、この利用案内により 

図書館を十分に活用してください。 
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1.入館時には必ず学生証・身分証（またはライブラリーカード）を携帯してください。

入館時(京都太秦キャンパス図書室のみ)、貸出時に必要です。 

2.鞄などの持ち込みは自由です。傘は玄関の傘立てまたはビニール袋を利用してくだ

さい。 

3.館内では特に静粛にし、他人の迷惑になる行為はしないでください。（携帯電話の電

源は切るか、マナーモードにしてください。通話は館外でしてください。） 

4.館内は禁煙、飲食禁止です。 

5.図書館の資料は大切に取り扱ってください。（ページを折ったり、線をひいたり、書

き込みをしないでください。） 

6.その他図書館の規則を守り、係員の指示にしたがってください。 

 

本学教職員（名誉教授を含む。） 

本学学生（科目等履修生、聴講生、委託生及び研究生を含む。） 

本学大学院学生（科目等履修生、聴講生及び委託生を含む。） 

本学の教職員として在職していた者 

卒業生（大学院の課程を修了した者を含む。） 

一般市民 

その他館長が許可した者 

 

 

京都亀岡キャンパス 

図書館本館・分室 

京都太秦キャンパス 

北館図書室 

京都太秦キャンパス 

南館図書室 

開講日 休講日 開講日・休講日 365 日 

月～金 9:00~19:00 9:00~17:00 8:30~22:00 
24 時間開館 

(レファレンス業務は 8:30~22:00) 

土 休館 休館 8:30~22:00 
24 時間開館 

(レファレンス業務は 8:30~22:00) 

日・祝 休館 休館 休館 
24 時間開館 

(レファレンス業務は 8:30~22:00) 

 

利用にあたって 

利用資格 

開館時間・休館日 

※長期休暇中の開館日、開館時間はその都度掲示します。 
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館内配置図（京都亀岡キャンパス図書館本館 2 階） 
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館内配置図（京都亀岡キャンパス図書館本館 3 階・4 階、分室） 

4 階(書庫) 

3 階 
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館内配置図（京都太秦キャンパス北館図書室） 



- 5 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

館内配置図（京都太秦キャンパス南館図書室 4 階・5 階） 

5 階 

４階

階 
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1.  開架図書の利用   

閲覧室に配架されている開架図書は、直接書架から取り出して自由に利用できます。

書架上の図書は背ラベルに表示された請求番号にしたがって配列されています。こ

こから利用した図書は元の書架上に戻さないで、返却台に置いてください。 

 

 

 

2.  書庫内図書の利用 

書庫内図書を閲覧する場合は、１）「館内閲覧票」に必要事項を記入の上、カウンタ

ーに申し込むか、２）「学生入庫控」に必要事項を記入の上、「入庫証」を受け取り、

カウンターに鞄等を預けて、利用者が直接書庫に入って図書を閲覧することができ

ます。 

 

 

 

3.  雑誌の利用 

 

最近約１年間に収集された和雑誌は、第１閲覧室に主題別に配架されています。一

部の法律関係雑誌については製本雑誌（バックナンバー）も同じく第１閲覧室に配

架され、自由に閲覧できます。その他の和雑誌のバックナンバーおよび洋雑誌は書

庫に配架されています。書庫内雑誌の利用は図書に準じます。 

 

 

和洋雑誌が、専用書架に配架され、自由に閲覧できます。 

 

 

  

館内利用 

亀岡本館 亀岡分室 太秦北館 

 

亀岡本館 

亀岡本館 

亀岡分室 太秦北館 

 

太秦南館 

 

太秦南館 
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4.  新聞の利用 

当日および前日の新聞は第１閲覧室の新聞閲覧コーナーに備えつけています。 

それ以前の日付のものを閲覧する場合は、カウンターに申し込んでください。 

 

 

新聞は、新聞専用架に配架され、自由に閲覧できます。 

 

 

 

 

5.   ビデオ・ＤＶＤの利用 

 １）図書館カウンターで視聴したいビデオ・ＤＶＤを請求します。 

 ２）カウンターで学生証を預け、「利用証」とビデオ・ＤＶＤ、ヘッドフォン、 

リモコン装置を受け取り、AV コーナーで視聴します。 

 ３）利用が終了すれば「利用証」とビデオ・ＤＶＤ、ヘッドフォン、 

リモコン装置を返却し、学生証を受け取ります。 

 

 

 

＊利用上の注意 

 １）館外へのビデオ・ＤＶＤの持ち出しは禁止です。貸出はできません。 

 ２）館外からのビデオ・ＤＶＤの持ち込みも禁止です。 

 

 

 

 

 

亀岡本館 

亀岡分室 太秦北館 

 

亀岡本館 亀岡分室 太秦北館 

 

太秦南館 
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貸出できるのは図書のみです。雑誌・新聞は貸出できません。  

貸出を希望する図書に学生証・身分証あるいはライブラリーカードを添えてカウンタ

ーに提出して貸出手続きをしてください。万一図書を紛失、汚損した場合は直ちに申し

出てください。 

 

貸出冊数、期間 

 貸 出 冊 数 貸 出 期 間 

教           員 無  制  限 無  制  限 

学     部     生 

(聴講生、科目等履修生を含む) 
５ 冊 ま で ２ 週 間 以 内 

大     学     院     生 

(聴講生、科目等履修生を含む) 
２ ０ 冊 ま で  ８ 週 間 以 内 

職          員 無  制  限 無  制  限 

一   般   市   民 ３ 冊 ま で ２ 週 間 以 内 

＊長期貸出 

 夏・春の休暇中は貸出期間が長くなります。 

詳細については、その都度案内します。 

＊禁帯出資料 

 図書の背の部分に「禁帯出」と書いた赤いラベルが貼ってある 

図書は「禁帯出図書」で、館外貸出できません。 

※南館図書室の場合、自動貸出機が利用できます。  

 

 

 貸出を受けた図書は、期限内にカウンターへ返却してください。 

カウンターを通さずに、直接書架に戻さないでください。 

 返却期限に遅れると貸し出し停止の措置をとりますので、十分注意してください。 

 

 

貸出 

返却 
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返却期限内にその図書の予約がなければ継続して借りることができます。 

期間内に図書を持参してください。ただし図書の返却期限が切れている場合は 

この取り扱いはできません。また継続中に他の利用者から予約が入れば直ちに 

返却しなければなりません。 

また、マイライブラリ（事前に申請が必要）からも手続きすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

利用したい図書が貸出中の場合は、受付カウンターで「予約申し込み」をすれば、その

図書が返却されたとき優先的に貸し出しを受けることができます。 

また、また、マイライブラリ（事前に申請が必要）からも手続きすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

継続 

予約 
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皆さんが学習・研究をすすめるために、図書館で購入してほしい図書がある場合は、購

入希望用紙に記入して申し込んでください。用紙はカウンターにあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 利用可能施設  

・京都亀岡キャンパス図書館本館(グループ学習コーナー) 

・京都太秦キャンパス北館図書室 

・京都太秦キャンパス南館図書室  

 

グループで話し合いながら学習できる場として利用することができます。 

また、京都太秦キャンパス図書室では PC の利用も可能です。 

ゼミやグループで利用する場合は、事前予約が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

リクエスト（教職員・学生対象） 

ラーニングコモンズ 
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 レファレンス・サービスとは、利用者が学習・調査研究を進める上で、図書館を効果

的に利用できるように、必要な資料・情報を探し出す方法や手段をアドバイスする図書

館サービスです。以下のような質問に答えます。  

 

 1 .  求めている図書や雑誌の所蔵・所在の調べ方について 

 2 .  特定のテーマの資料の集め方について 

 3 .  図書や雑誌論文の探し方について 

 4 .  ある事実やデータの探し方について 

 5 .  図書館の利用方法について 

 

 所属キャンパスの図書館に必要とする資料がない場合、キャンパス間で、資料を取り

寄せることができます。 

 

    

 

 

 希望する場合は図書館カウンターまでお申し出ください。 

※京都亀岡キャンパス図書館本館、分室間での取寄せはできません。 

 

プリペイドカード専用のコピー機（白黒：１枚 10 円、カラー1 枚 50 円）がありま

す。（プリペイドカードは 500 円、1000 円の 2 種類あり、図書館カウンターで販売

しています。）  

 図書館所蔵の資料に限りコピーすることができます。ただしコピーは著作権で許さ

れている範囲内で行ってください。（著作権に関する一切の責任は、利用者が負います。） 

 

レファレンス・サービス 

学内資料取寄せ 

亀岡本館 

 

亀岡分室 

 

太秦北館 

 

太秦南館 

 

複写 
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 必要とする資料が本学図書館で所蔵されていない場合、学外の図書館の資料を利用

することができます。国内の大学図書館で所蔵されている資料については国立情報学

研究所のデータベース「CiNii books」で所蔵館を調べることができます。詳しくはカ

ウンターでご相談ください。 

 

1 .  他大学図書館の閲覧 

   図書館の紹介状もしくは「共通閲覧証」（京都地区の私立大学のみ）を持参すれ

ば他大学図書館の資料が閲覧できます。 

2 .  他機関からの複写資料の取り寄せ 

   他大学図書館や国立国会図書館に複写依頼をして、必要とする文献のコピーを

送ってもらうことができます。但し、コピー代、送料がかかります。 

3 .  他機関からの現物資料の取り寄せ 

   他大学図書館や国立国会図書館が所蔵している資料を借り受け、図書館内で閲

覧することができます。送料は負担していただきます。貸出条件は各館で異なりま

す。 

4 .  京都府内の公共図書館からの現物資料の取り寄せ（KーLibnet） 

   京都府内の公共図書館が所蔵している資料を借り受け、自宅へ持ち帰って利用

することができます。料金は一切かかりません。 

   利用できる資料はインターネットで検索することができます。 

 

 

図書館に対しての希望、意見等がある場合は備付の意見箱（ポスト）に投書してくだ

さい。様式は自由です。利用者の声を出来る限り図書館運営に反映させ、よりよい図書

館になるよう努めていきます。 

 

 

相互協力サービス（教職員・学生対象） 

その他 



- 13 - 

 

 
 
図書館の所蔵資料を探すときは、図書館ホームページにある webOPAC（蔵書検索）

をクリックしてください。ｗebOPAC は学外からでもアクセスできます。 

京都先端科学大学図書館ホームページ https://www.kuas.ac.jp/about/facility/library/ 

 

webOPAC の使い方（詳細検索） 

1.蔵書検索は上部メニューから目的に応じた検索方法を選択します。 

2.各項目に、検索条件を入力し、《検索》ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

書誌検索結果一覧 

検索結果の書誌一覧が表示されます。 

目的の資料タイトルをクリックすると所蔵情報と書誌詳細が表示されます。 

 

 

 

 

 

資料のさがしかた 

・ブックマークする 

  チェックした資料を一覧として保存することができます。右上の《ブックマーク》をクリックすると保存した一覧

が表示されます。ページを閉じるまで有効です。 

・マイフォルダへ登録 

  マイライブラリ(事前に申請が必要)のマイフォルダに、チェックした資料を一覧として保存することができます。 

・ファイルへ出力 

   チェックした資料の書誌事項や所蔵情報をテキストファイルとして出力することができます。 

① 

② 

 



- 14 - 

 
書誌詳細（図書） 

所蔵一覧から資料の所在、配置場所、帯出可否、貸出状況を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

所蔵情報についての用語 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

どんな資料であるかを 

表示する書誌情報です。 

項目によっては類似資料 

へリンクできます。 

巻号 上巻、下巻などや雑誌の巻号を表示します。 

予約人数 予約された資料の予約人数を表示します。 

所在 所蔵施設と書架(本棚)位置を表示します。 

所蔵施設 [亀岡本館/亀岡分室/太秦北館/太秦南館/教員研究室/共同研究室/

事務室.]書架位置 [閲覧室/書庫/指定図書/教科書/資格関係図書/郷土資料/書

誌・統計書/大型本/向井文庫/千文庫] 

請求記号 資料の分類や著者名等を記号化し表示したもので、図書の背に貼られた三段

ラベルと一致します。 

登録番号 図書一冊ずつに付与されている番号です。 

資料 ID 図書に貼付されているバーコード番号です。 

状況 資料がどのような状態かを表示します。利用可/貸出中(返却予定日が表示さ

れます)/予約処理中（予約資料が取り置きされている状態）/搬送中（亀岡本

館、太秦北館/南館などの施設間を移動中の状態） 

予約 貸出中の資料の場合、予約することができます(マイライブラリの利用登録が 

必要です)。 
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書誌詳細（雑誌）と一括所蔵一覧 

1.検索結果では図書資料などと同様に雑誌タイトルが一覧表示されます。 

一覧の上部にあるタブで図書と雑誌を切り替えます。 

所在や入荷状況を確認するにはタイトルをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
 

2.所蔵館や雑誌の購読継続の有無が表示されます。詳しい巻号の所蔵確認をするには 

≪バックナンバーを見る≫をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.所蔵している巻号が出版年の新しい順に表示されます。 

 

 

最新号が表示されます 

どんな資料

であるかを

表示する 

書誌情報 

です。 

 

出版年別に 

表示できます。 

 



- 16 - 

 

図書館の資料は閲覧室と書庫に和書・洋書にわけてそれぞれ配架しています。閲覧室

とは利用者が資料を調べたり読んだりする場のことです。書庫は資料を収納する場の

ことです。 

 

図書 

図書は請求記号順に配架しています。 

一般書架の他に、辞書・事典、資格関係図書などコーナーを設けて配架している 

資料もあります。 

雑誌 

雑誌には請求記号は付与されていません。 

最新号とその年のバックナンバーは雑誌書架に配架しています。 

前年以前のバックナンバーはタイトル、巻号順に別置しています。 

詳細はカウンターまでお尋ねください。 

 

請求記号 

 分類番号（NDC 分類）、図書記号、巻号をまとめて 3 段ラベルで表示したものです。 

請求記号が付与された資料はこの請求記号順に配架しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

書架の棚配列 

1.請求記号の 1 段目の分類番号の順に書架

の棚ごとに左から右へ配列しています。 

 

2.分類番号が同じ場合は 2 段目の図書記号

ごとに、さらに 3 段目に巻号表示があれば

その順番に配列にしています。 

 

     

 

 
 

160.8 
 

G34 
 

16 

 

1 段目： 分類番号…資料の主題内容をあらわす。 

日本十進分類法(NDC)に基づく 

2 段目： 図書記号…著者名、書名をあらわす。 

3 段目： 巻号表示…シリーズや巻号などを表示 

377.21 

D16 

 

 

 

377.21 

R41 

 

 

 

451.2 

Ki58 

 

 

 

 

451.28 

D85 

4 

 

 

図書・雑誌の配列 

① 

② 
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 本学図書館では、図書（和書・洋書ともに）を、日本十進分類法（ＮＤＣ）によって

分類しています。 

日本十進分類法 

 

図書の分類 
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コンピュータ端末を使用して、外部データベースや CD−ROM を利用することができ

ます。雑誌論文、新聞記事、出版情報、会社情報、法律・判例情報などを調べること

ができます。以下に利用できるデータベースの一部分を紹介します。 

詳しくは図書館ホームページをご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

図書資料を探す 

 ・CiNii books 

    全国の大学図書館等が所蔵する図書･雑誌を検索できます。 

・NDL Search 

    国立国会図書館の蔵書および雑誌記事索引を検索できます。 

 

 

雑誌記事を探す 

 ・CiNii Article 

    学協会刊行物・大学研究紀要・国立国会図書館の雑誌記事索引データベースなど

の学術論文情報を検索できます。 

 ・MAGAZINE PLUS 

    和雑誌･論文データベースです。OPAC、Webcat Plus、J-STAGE 原文と連携

しています。 

・大宅壮一文庫雑誌記事索引 Web 版 

    一般誌･大衆誌の記事を検索できます。 

 

 

情報検索（データベース） 

データベースとは、コンピュータを用いて情報を探す（情報検索）ことができるよ

うに体系的に構成されたデータの集まりです。今日では図書雑誌といった印刷資料

だけでなく、コンピュータを用いて文字を読んだり、画像を見たり、音声を聞いた

りできる電子資料も利用できるようになりました。 
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新聞記事を探す 

 ・聞蔵Ⅱビジュアル 

    198５～前日までの朝日新聞および AERA･週刊朝日の記事が閲覧できます。 

・日経テレコン 21 

    日経新聞、日経金融新聞、日経産業新聞、日経流通新聞の過去の記事検索、企業情報が 

検索できます。 

 

 

辞書・事典 

・KOD ( Kenkyusha Online Dictionary ) 

    研究社のオンライン辞書検索サービスです。英和、和英辞典等研究社が提供する

代表的な辞典が利用可能です。 

・Japan Knowledge 

    百科事典や、語学辞典等の主な事典・辞典・全集約 50 点以上網羅している国内

最大のデータベースです。 

 

 

判例・法令を探す 

・LEX/DB Internet 

    法律データベースサービスです。民事・刑事・行政の判例・裁決・要旨情報を全文

で収録しています。 

・法律判例文献情報 ( D-1law.com ) 

    法律関連文献および判例集の書誌情報を検索できます。 

・Westlaw International 

    世界中の判例、法令、行政関連資料、法律雑誌、法律百科辞典、弁護士年鑑を網羅

したデータベースです。 

・官報 

    官報(本誌、号外、政府調達公告版、資料版、目録)を検索できます。 
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心理学関連 

・PsycINFO 

    心理学とその関連分野の行動科学および精神医学、社会学、人類学、教育学、薬

理学および言語学など社会科学に関する世界中の文献を検索できます。 

 

 

社会学関連 

・eol 

  有価証券報告書をはじめ、企業基本情報、半期報告書等、企業情報の総合データ 

  ベースです。 

・EBSCOhost 

    外国の雑誌論文の記事を検索、閲覧できます。下記のデータベースが利用できま

す。 

  ・Business Source Premier：経済学・経営学の全文データベースです。 

  ・EconLit：経済学分野のレファレンスソースデータベースです。 

  ・Regional Business News：地域のビジネス関連出版物を全文にて収録した 

総合的なデータベースです。 

 

自然科学関連 

・SciFinder -n 

  化学、生化学、薬理学、医学、その関連分野を含む生命科学の文献情報および特

許情報を閲覧することができます。 

・ルーラル電子図書館 

日本の食生活や農業に関する情報を検索できます。 

・Web of Science 

自然科学、社会科学、人文科学の全分野における主要論文誌オンライン学術デー

タベースです。 

・Academic OneFile / General OneFile 

人文社会科学から自然科学まで全分野を対象とした学術論文のフルテキストデー

タベースです。 

・JDreamⅢ 検索サービス 

科学技術や医学・薬学関係の国内外の文献情報を手軽に検索できる、日本最大級

の科学技術文献データベースです。 
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医療・看護関連 

・医学中央雑誌 (医中誌 web) 

  国内発行の、医学・歯学・薬学・看護学及び関連分野の定期刊行物約 5,000 誌の

論文情報を検索することができます。 

・メディカルオンライン 

  国内医学関連ジャーナルの文献検索からアブストラクト、本文が閲覧できるデー

タベースです。 

・系統別看護師(保健師)国家試験問題 WEB 

  10 年分の過去問題・模擬問題、解答・解説、参考資料を網羅した看護師(保健師)

国家試験の総合データベースです。 

・ナーシングスキル 日本版 

  看護技術を動画で確認・習得するためのオンラインデータベースです。 

 

 

＊このほか各専門分野のデータベースが利用できますので、カウンターの職員にご相談ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


